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‧2018/19學年計劃恆常化
‧提供經常津貼及專業支援
‧津貼每年按照綜合消費物價指數的

變動幅度而調整，
‧2022/23學年的姊妹學校計劃津貼金額

為159,955元。

姊妹學校計劃津貼 背景



交流團的開端
https://www.edb.gov.hk/tc/sch-admin/admin/about-sch/sister-sch-scheme/sister-sch-
scheme-index.html



時間線-------------
處理交流團 帶領學生

9月 與到訪姊妹學校聯繫

9月 準備及發出招標文件

9月 選定帶隊同事

10月 處理「回標」文件

11月 出通告招生、家長義工 11月 進行面試選拔 (男女比例、房間等)

11月 至出發前跟「中標」旅行社溝通 12月至出發前 學生訓勉、開展定期練習
(過關、安全、態度等)
12月至1月收集身份證明文件
(檢查證件有效期)

3月 旅行社茶會
4月 帶隊出發
5月 跟進交流特刊

4月跟隨老師出發
5月交回感想



9月 聯絡內地姊妹學校

1.學年初計劃書﹕擬定到訪的姊妹學校
‧一年計劃
‧三年計劃

2.聯絡擬到訪的姊妹學校意願(微信)
‧簽合約時交換聯絡方式
‧現時負責人傳給接手同事



9月 準備及發出招標文件

給各大旅行社的招標文件﹕
1.交流日數
2.航班時間
3.預定到訪學校的地址
4.住宿要求
5.希望到訪的景點(配合主題)



9月 準備及發出招標文件
給各大旅行社的招標文件﹕

1.交流日數
‧2日1夜、4日3夜 或 更多
‧遠近城市
‧交流需要



9月 準備及發出招標文件

給各大旅行社的招標文件﹕

2.航班時間
‧早機晚返
‧早機午返
‧直航



9月 準備及發出招標文件
給各大旅行社的招標文件﹕

3.到訪姊妹學校的地址
‧市中心﹖市郊﹖



9月 準備及發出招標文件

給各大旅行社的招標文件﹕
4.住宿要求

‧三星 / 四星
(安全、評價理想)



9月 準備及發出招標文件

給各大旅行社的招標文件﹕

5.希望到訪的景點
‧配合主題
‧主題參考﹕藝術文化交流團、科技文化交流團
‧景點取捨



9月 選定帶隊同事

‧同事男女比例
‧帶隊次數
‧與主題有關科任老師
‧預備證件



10月 處理「回標」

‧收回標書
‧開標
‧比較各公司的細則﹕

行程、價錢、細節安排、人手安排



11月至出發前
與「中標」旅行社溝通

‧統整各項細則﹕
行程、價錢、細節安排、人手安排



11月 出通告招生及家長義工

‧列明交流地點、姊妹學校
‧報名時需要寫明證件有效期、

出生年月日等
‧演出強項
‧配合校方指示
‧家長義工﹕其子女入選交流團
‧家長義工人數﹕與學生的小隊數目配合



11月 學生選拔、面試

‧報名者必有面試
‧演說普通話、表演才藝
‧班主任推薦
‧計算分數(有紀錄)



11月 學生選拔、面試

‧男女比例
‧雙數



12月至4月 定期練習

‧訓勉
‧編排訓練時間表

(過關訓練、
安全意識訓練、
交流態度等)



12月 呈交身份證明文件
‧檢查證件有效期
‧確保未有證件者領取新證件時間
‧12歲以上或以下學生的過關處理



12月 呈交身份證明文件



12月 呈交身份證明文件



3月 旅行社茶會

• 行程介紹
• 旅行保險（緊急聯絡人）
• 行李安排（證件，藥物，日用品，手機，數據卡）
• 分組，分房
• 答問環節



4月 帶隊出發
• 守時（機場/旅游巴士/火車）
• 分組（核對人數，老師-家長義工，老師-學生，

學生組長-組員）
• 檢查證件，行李（保管）
• 拍照（團體，分組，個人）
• 應變（遺失證件，生病，受傷，掉隊，消防，

查房）



5月 跟進交流特刊

• 主題
• 簡介
• 活動花絮（相片）
• 小組名單



準備就緒，出發！
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